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Ai Docenti 
Agli Studenti e ai Genitori 

Al Direttore sga 
Agli Atti/Albo/Sito Web 

 
 
OGGETTO: INDICAZIONI SULL’ADOZIONE LIBRI DI TESTO A. S. 2022/2023 

Istruzioni Direzione MIUR AOODGOSV. REGISTRO UFFICIALE.U.0005022 del 28 
febbraio 2022 

 
PROCEDURE OPERATIVE 

VISTA la nota del Miur n. 5022 del 28 febbraio 2022 (prot. n. 2117 del 02/03/2022 - All. 1), sono 
di seguito elencate le procedure per le adozioni dei libri di testo per l’A.S. 2022/2023 (All. 
2), le indicazioni per la compilazione delle schede (All. 3), la “SCHEDA A” CONFERMA LIBRI 
DI TESTO (All. 4), “SCHEDA B” NUOVE ADOZIONI (All. 5), la GRIGLIA TOTALE delle 
adozioni di classe (All. 6) e i tetti di spesa (All. 7), parte integrante del presente 
documento. 

Ai sensi dell’art. 3 del decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca del 27 
settembre 2013, n. 781 i tetti di spesa relativi alle classi delle scuole di secondo grado sono 
ridotti: 

- del 10 % se nella classe considerata tutti i testi adottati sono stati realizzati nella 
versione cartacea e digitale accompagnata da contenuti digitali integrativi (modalità 
mista); 

- del 30 % se nella classe considerata tutti i testi adottati sono stati realizzati nella 
versione digitale accompagnata da contenuti digitali integrativi (modalità digitale); 

- Il collegio dei docenti motiva l’eventuale superamento del tetto di spesa consentito 
entro il limite massimo del 10%. 

È importante tenere presente che la Nota ministeriale n. 2581 del 09/04/2014 specifica che con 
l’espressione “testi consigliati” devono intendersi testi aventi carattere monografico o di 
approfondimento delle discipline di riferimento. 
Il coordinatore di ogni classe (o il docente individuato) dovrà inserire in Drive di Google una 
nuova cartella - “Adozioni A.S. 2022-23”, al cui interno dovranno essere inserite due sottocartelle 
(1 – Conferme testi / 2 - Nuove Adozioni) e la Griglia totale adozioni (in file word). 
Inoltre, dovrà controllare che nella scheda totale, compilata da ciascun docente per la propria 
disciplina, siano state inserite tutte le discipline previste dal piano di studio dell’anno di 
riferimento. 
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I docenti di classe dovranno inserire nelle singole cartelle le “SCHEDE A e B”, debitamente 
compilate e firmate, e poi compilare la griglia totale (relativamente alla propria disciplina). 

La previsione delle classi prime per le quali operare la scelta dei libri di testo è la seguente: 

Liceo delle Scienze Umane   Corsi A – B 
- Curvatura Teoria e Tecnica della Comunicazione Corso D 
- Opzione Economico-sociale Corso H 

Liceo Linguistico   Corsi L – M – N – P 

Pertanto, in base alle indicazioni dei Dipartimenti disciplinari: 

- Le classi prime scelgono/confermano per le seconde; 
- Le classi seconde scelgono per le prime; 
- Le classi terze scelgono/confermano per le quarte; 
- Le classi quarte scelgono/confermano per le quinte; 
- Le classi quinte scelgono per le terze. 

Si specificano, di seguito, le classi che non adotteranno e i seguenti casi particolari: 
la 5^ I  non adotta; 
la 5^ O non adotta. 
 
Casi particolari: 
 
 I docenti della classe 3^ DS, sia per l’indirizzo Scienze Umane che per quello di Scienze 

Applicate, effettueranno l’adozione dei libri di testo per la classe 4^ DS indicando anche il 
numero degli alunni ai quali è destinato il libro. 

 I docenti della classe 4^ DS, sia per l’indirizzo Scienze Umane che per quello di Scienze 
Applicate, effettueranno l’adozione dei libri di testo per la classe 5^ DS indicando anche il 
numero degli alunni ai quali è destinato il libro. 

Inoltre i docenti dovranno procedere alla compilazione della sezione predisposta per le adozioni 
su Argo Adozione testi scolastici. 

Per facilitare le operazioni, quest’anno i docenti delle singole classi sono stati già associati alle 
classi successive per l’A. S. 2022/23, secondo le indicazioni su indicate per le adozioni. 

I docenti dovranno così procedere: 

1. Il docente accede al portale Argo, Adozione testi scolastici, seleziona                              
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quindi sceglie la scuola. 

2. Vede le classi in cui insegna nell’anno successivo. Clicca su       per selezionare una classe. 

3. Nella finestra di lavoro, il docente seleziona in basso i testi (che corrispondono alla 
materia che insegna) per riconfermarli nella classe nel  nuovo anno, usando il 
pulsante ………..(i coordinatori  operano su tutte le materie della classe). 

4. Per adottare testi, prelevandoli dal catalogo libri della scuola, clicca sul pulsante 

5. Per aggiungere testi dal catalogo AIE (non ancora presenti nell'archivio scolastico) oppure 
testi occasionali non presenti nel catalogo, il docente clicca sul pulsante  

                              e quindi optando tra:                                                           
 

TABELLA MINISTERIALE DI BASE 
Scuola secondaria di II grado (tetti di spesa – Anno scolastico 2012/2013 invariati) 
 

Tipologia di Liceo I anno II anno III anno IV anno V anno 

Liceo delle Scienze Umane, 
Op. Economico Sociale, 
Curvatura Teoria e Tecnica della 
Comunicazione 

€ 320,00 € 183,00 € 310,00 € 236,00 € 248,00 

Liceo Linguistico € 335,00 € 193,00 € 310,00 € 315,00 € 325,00 

Liceo Scientifico op. Scienze 
Applicate 

€ 304,00 € 208,00 € 320,00 € 288,00 € 310,00 

 
Al termine delle operazioni il Coordinatore di Classe, dopo aver verificato che non sia stato 
superato il tetto di spesa, invierà le schede di “Nuova adozione” e la “Griglia Totale Adozioni” 
all’indirizzo e-mail sapm050003@istruzione.it entro e non oltre il 18 maggio 2022. 

I docenti sono direttamente responsabili della compilazione delle schede e, soprattutto, 
dell’esatta indicazione del codice ISBN che dovrà essere trascritto con la massima attenzione. 

Dopo l’approvazione da parte del Collegio dei Docenti, che si riunirà a maggio, l’elenco dei testi 
adottati e dei volumi consigliati per l’A.S. 2022/2023 sarà pubblicato sul sito web della scuola. 

 
La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa ANGELA NAPPI 
Firma autografa sostituta a mezzo stampa ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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