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OGGETTO: comunicazione assenza del personale Docente e Ata

Con la presente si forniscono disposizioni relative alla disciplina delle assenze, a cui i
destinatari della presente sono invitati ad attenersi scrupolosamente.

La comunicazione dell’assenza per malattia o la proroga di un evento gia in corso devono
essere effettuate, da parte di tutto il personale, tra le ore 07:50 e le ore 08:00 all'ufficio di
Personale che avra cura di informare il Dirigente scolastico e i suoi Collaboratori al fine di
effettuarne la sostituzione. Il dipendente che presta servizio in piu scuole, inoltre, & tenuto a
comunicare |'assenza per malattia anche alle altre scuole.

Allo scopo di poter garantire trasparenza e correttezza nell’attribuzione delle supplenze é
necessario che il personale faccia una comunicazione precisa dei giorni di assenza per malattia, e
se non ha ancora consultato il proprio medico, lo specifichi entro e non oltre 24 ore; i certificati
medici devono essere conformi alle comunicazioni telefoniche.

La Dirigente Scolastica
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